Ordforande

Ordforandens roll dr att leda styrelsen, vara sammankallande till moten och ha huvudansvaret
for styrelsens arbete. Det dr viktigt att den person som blir vald till ordférande har ett stort
engagemang i foreningen och tid till att leda styrelsens arbete.

Ofta dr ordforande firmatecknare. Det dr vanligt att ordférande delar detta ansvar med
kassoren. Att teckna foreningens firma innebir att man har rétt att skriva under avtal och
andra kontrakt i foreningens namn.

Representera

En vanlig uppgift r att vara ansvarig for att representera foreningen. Det kan vara 1 olika
sammanhang, t ex i media, i samband med ett arrangemang eller i ett samarbete med andra
organisationer. Ordférande blir ofta foreningens ansikte utat till allméanheten och
samarbetspartners. En ordforande bor dirfor vara vil bevandrad med foreningens dndamal,
arbetssitt och verksamhet.

Sammankalla och leda

Ordforande har oftast rollen att sammankalla och leda styrelsens moten. Att sammankalla till
ett mote innebér att man har ansvaret for att alla deltagare far ta del av en kallelse, dagordning
och de handlingar som ber¢r de fragor som ska diskuteras. Alla ledaméter ska kénna till nédr
styrelsen ska triffas och var motet dger rum. Om det hinder nagonting ovéntat som berdr
foreningen eller dess verksamhet bor ordférande vara uppmairksam pa detta och kalla till ett
extrainsatt styrelsemote.

Ordforande brukar dven leda styrelsens méten. Ordforande ska se till att dagordningen foljs
och att alla ledamoter far komma till tals i olika fragor. Det dr ordférande som fordelar ordet
mellan de olika ledaméterna. Detta dr en central uppgift och kan ibland vara svar, eftersom en
grupp ofta bestar av bade personer som har litt att hdvda sig och personer som kanske
behdver okat stod for att ta plats. Tank pa att alla i styrelsen har blivit valda av arsmotet for att
medlemmarna upplever att de har nagonting att tillfora.

Forvalta och forbereda

Att de beslut som arsmétet och styrelsen fattar blir genomforda, ér ett ansvar som oftast vilar
pa ordféranden. Sjdlvklart &r det inte ordféranden ensam som ska genomféra besluten, men
han eller hon ska se till att nagon inom styrelsen, en ideell ledare eller annan person
verkstiller besluten. Ténk pa att styrelsen har ett kollektivt ansvar for foreningens arbete. Nar
styrelsen delegerar ansvar till en person innebér det att den personen tar beslut for styrelsens
rakning. Dessa beslut far sedan hela styrelsen sta till svars for.

Vice ordforande

Vice ordforande tar 6ver ordférandeposten nér ordférande har fatt forhinder och inte kan
ndrvara.



