Kassor

Att vara kassor i en ideell forening innebédr manga ganger en ganska stor arbetsbelastning.
Den som blir fortroendevald till detta uppdrag bor ha ett stort intresse och engagemang i
foreningen. Kassoren bor dven ha erfarenhet av eller kunskap om forhallandet mellan
ekonomi och verksamhet i foreningslivet.

Kassoren har hand om de dvergripande ekonomiska uppgifterna. Man kan siga att kassoren
forvaltar foreningens ekonomiska tillgangar. Kassoren &r ansvarig att kontinuerligt informera
om den ekonomiska situationen i foreningen. Kassoren skoter den 16pande bokforingen,
registrering av medlemsavgifter och betalningar av fakturor, uppritta budget och gora bokslut.

Kassoren ir ofta tillsammans med ordférande firmatecknare for foreningen. Kassoren dr
ocksa ofta ansvarig for att soka eventuella bidrag. Kassoren dr ocksa ansvarig att lamna
inkomstuppgifter till Skatteverket och betala eventuella arbetsgivaravgifter.

Bankgiro eller plusgiro

Den som ér firmatecknare i1 den ideella foreningen ska se till att det tecknas ett bank- eller
plusgiro. Detta for att kunna skota foreningens transaktioner till och fran féreningen. For att
teckna ett giro krévs ett protokollsutdrag fran styrelsemote som verifierar detta beslut. Om
foreningen har fler firmatecknare ska det framga om personerna kan gora transaktioner var for
sig eller om foreningen har beslutat att de maste gora det tillsammans.

Bokforing

Bokforing kan forklaras som systematisk dokumentering av ekonomiska hindelser.
Bokforingen ska ge en klar bild av och aterge hur féreningens pengar har anvints och fran
vem eller vilka foreningen har fatt pengar. Samtliga ekonomiska héndelser i foreningen ska
dokumenteras. De uppgifter som visar dessa hiandelser: kvitton, utbetalningsbesked,
inbetalningsavier mm, kallas for verifikationer. Alla dessa verifikationer ska sparas. Dessa
ligger till grund for bokforingen. Dessa bor vara numrerade och sparas kontinuerligt i
kronologisk ordning sa det &r litt for den som Onskar ta del av dessa kan gora det.

De flesta ideella foreningar behover inte folja bokforingslagen, men eftersom medlemmarna
ska kunna ha insyn i féreningens ekonomi och ska kunna utkriva ansvar, maste kassoren
skote ekonomin pa ett organiserat och riktigt sétt

Budget

Det ar kassorens ansvar att ge ett forslag till budget. Denna budget ska sedan medlemmarna
besluta om pa arsmotet. En budget dr en prognos dver planerade ekonomiska hiandelser. Detta
innebir att kassoren foreslar hur foreningen ska anvénda sina pengar och hur man planerar att
fa pengar till foreningen. Budgeten dr en central handling som talar om for styrelsen hur
medlemmarna vill anvinda foreningens pengar och blir ett ledande verktyg for styrelsen
under verksamhetsaret.



Resultat-, balansrakningar och bokslut

En resultatrikning dr en sammanstéllning av féreningens intékter och kostnader. En
resultatriakning ger en bild 6ver ekonomiska hindelser 6ver en tid. For varje rikenskapsar
sammanstills en resultatrikning som kan jimforas med budgeten for samma tid eller
resultatrikning fran féregaende ar. En balansrikning édr en forteckning av de tillgangar och
skulder som foreningen har vid en bestdmd tidpunkt.

Ett bokslut innebdr att man avslutar den ekonomiska boken for ett rikenskapsar. Ett
rakenskapsar foljer vanligtvis kalenderaret och verksamhetsaret for foreningen. I ett bokslut
sammanfattas den ekonomiska delen av foreningens arbete.

Medlemsmatrikel

Oftast 4r det kassoren som #r ansvarig for att uppdatera medlemsmatrikeln utifran vilka
medlemmar som har betalt sin medlemsavgift till foreningen. Medlemsmatrikeln dr en central
virdehandling 1 foreningen och det ar darfor viktigt att kassoren inte glommer att lamna den
vidare om hon eller han avslutar sitt uppdrag.

Arkivering

Kassoren maste spara de ekonomiska handlingarna pa ett organiserat sitt, s medlemmar och
andra har mojlighet att ta del av det. All rikenskapsinformation sak bevaras under minst tio ar
efter rikenskapsarets slut.



